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UBND TINH QUANG TR] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG QUAN LY Pie lip — Tw do — Hanh phic
QUY PHAT TRIEN DAT
sa:08 /op-HDOL Quang Tri, ngey 0§ thangf0ndam 2025
QUYET DINH

Vé vige ban hinh Quy ché lam vigc cia co quan diéu hanh nghiép vu
Quy phat trién it tinh Quang Tri

HOI PONG QUAN LY QUY PHAT TRIEN DAT TINH QUANG TR]

Cén cir ’lrgh; dinh 56 104:2024/NE-CP ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phii quy dinh vé Oud pht trién dat;

Can cue D dn so 208/DA-QPTD ngay 19 thang ndm 2023 vé vige hap nhdt
Chd phar trién dedrt tinh Quang Binh va Ouy’ phar trién dat tinh Quang Trj;

Can cue Qﬂ}w dinh cia UBND tinh: Sa -lfffr“ﬂﬂ-LBhD ngay 01 thang 7 ném
2025 ciia vé vige thanh Igp Oup phet trién dat tinh Quang Tri; So !jatrﬂf_} UBND

ngay 0] .rhﬂng 7 ndm 2025 cua Uy ban nhdn déin tinh Chaing Tri vé vige bo mhigm
Gidm doc O phr wrién ddt tinh Qudng Tri;

Can cir Quyét dinh s6 978/0B-UBND ngay 18 thang & nim 2025 cua UBND
tinh Quang Tri vé vige cong nhdgn HDOL Oud® phat trién dat tinh Ouang Tri;

Can cir Quyét dinh ciia UBND tinh Quang Tri vé vige ban hanlh Diéu I¢ 16
ehire, hogt dgng, quy ché quan IV, sie dung Ouf’ phdt trién dat tinh Oudng Tri;

Theo dé nghi clia co quan diéu hanh nghigp vy Quy phet trién dar tinh Qudng
Tri.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Co quan
diéu hanh nghiép vu Qu¥ phét trién dét tinh Quang Tri.
Biéu 2. Quyét dinh nay co hidu lye ké tir ngay ky ban hanh.
 Diéu 3. Giam doc, Pho Giam doc, Truimg, Pho truémg phong chuyén mén va
cdc to chire, cd nhin khéc ¢6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh quyét dinh nay./ M‘k_/
Nari whiin: ™. m;u DONG QUAN LY QUY
= Whar Brieu 3:
- HBOL Qu§:
= Ban Kiém soat Quy’
- Viin phing UBND tinh;

- Cic 561 Ni vis, Tii chinh, NN&MT;
- Luu: VT, Thu ky HPOL Qu§.
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Phan Phong Phu



2

UBND TINH QUANG TRl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG QUAN LY Die lip - Ty do — Hanh phiie
QUY PHAT TRIEN DAT

QUY CHE LAM VIEC
Co quan diéu hinh nghiép vu Quy phit trién dit tinh Quang Tri
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 08 /OD-HDOL ngay 8§/ 40/2025 cia HDOL Owi
phat trién dear timh Quang Tri)

Chuong 1
NHUNG QUY BJNH CHUNG

Di¢u 1. Doi tugng, phym vi dp dyng

L. Quy ché nily quy dinh vé nguyén tic, trdch nhiém. quan hé cong tic v trinh
t gidi quyet cac cong vige; quan ly, sogn thao va ban hanh vén ban; 16 chirc hop, voi
hoi nghi, théng tin bdo cao; di cdng tic va mt 50 ché d§ khac cia co quan diéu hinh
nghiép vu Quy phdt trién dat tinh Quéng Tri (2oi tat 13 Quy phit trién ddt),

2. Toén the cén b, vién chirc, nguii lao déng ciia Quy phit trién dit va céc td
chirc, ¢4 nhin den quan hé cong tic Qu¥ phat trién dit o trach nhiém thye hién
nghiém tie ndi dung quy djnh tai Quy ché nay.

Biéu 2. Nguyén tic lim vige cia Qui phat trién dit

I. Quy phit trién dit lam viée theo nguyén thc tip trung din chil, hdo dam sy
linh dao cia Prng, tudn thil cde quy dinh cia phap lujit va dam bao quyén, loi ich
hop phip cia cdn b, vién chirc va nguii lao ddng.

2. :I‘huf hién ché di thi truomg, dam bao sy chi ‘dau dicu hanh th-f:ng nhdt cla
Gidm doc doi vai cée linh vire cong tée clhia dom vi, dé cao trach nhiém ca nhin cua
nguini dimg ddu co quan, dom vi,

3. Gidi quyét cang viée theo ding tham quyén, ding chirc nang. nhiém vy,
quyen han va pham vi trach nhi¢m duge giao; cap trén khong lam thay cong vige
thuGc pham vi trich nhigm cia cdp dudi, cip dudi khing chuyén cong vige thuge
pham vi, trach nhiém cta minh 1&n cdp trén, tép thé khong lam thay cong viée cia cé
nhin va nguoc lai,

4. Trong phiin cing gidi quvét cong viéc, mét viée chi giao cho mt ngudn phu
tréch v chju trich nhiém chinh; nguéi dimg déu phang chuyén mén phai guong miu
néu cao trach nhiém thyc hién va phéi hop thye hién 1t nhiém vu duge giao, khéng
duge din day cong viée thudc trich nhidm cia minh thie hién cho ngudi khic va
tudn tha nghiém tic cac quy dinh tai Quy ché nay.

5. Gidi quyét cong vige phai tudn thi trinh ty, tha tue v thoi han gidi quyét
cang viéc theo quy dinh cia phép ludt, chuong trinh, ké hoach va Quy ché lam viée,
Bam bao phdt huy néng lye, s& trudmg cia cén bd, vién chirc, ngudi lao djng, dé cao
trach nhiém vi phét huy tinh chi djng. sing tao cia tip the, ¢ nhin,
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6. Thutmg xuyén dbi méi phuong phép, lim viée khoa hoc, higu qua, thyc hién
nghiem tie ky lujt, ky cuong hanh chinh. Thyc hién tiet kiém, chong ling phi, ching
tham nhiing, chong gdy sach nhiéw, phién ha trong thue hién nhiém vu.

7. Can bd, vién chirc, ngudi lao ding Quy phét trién dit phai dodn kér, thong
nhﬁttmngmju b, gilr nghiém ky ludt phat ngon, nhit la phat ngon sai sy that géy mau
thu@in, mét doan ket ndi b, anh huémg dén nhén phim, danh dy cia ngudi khde, anh
huwémg dén dom vi tiy theo tinh chét, mie do s bi xem xét xir 1y kv lujit theo quy djnh,

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA QUY PHAT TRIEN DAT

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu cia Qui phat trién dit

1. Quy phat mén dit thure hi¢n cic nhigm vy, quyén han duge quy dinh 1] Biéu
5. Diéu 6 ciia Diéu 1¢ vé 16 chirc hoat dong va quan ly, s dyung Quy phat trién dit
tinh Quang Binh (Quyét dinh sé 834/QD-UBND ngiy 11/8/2025 cia UBND tinh
Quang Tri) (sau day goi tit I Quy ché méu)

2 {}u]} p]'mt trién dit gml quye: cong viéc theo nhiém vu, quyén han quy dinh
tai Quy ché mau, Cy thé, chi tiét nhur sau:

- Nhém nhiém vy quan Iy, sir dung Qu¥ phat trién dar;

- Nhém nhiém vu thu ng Qui diu nr dja phuong;

- Nhém nhiém vy céng tic tii chinh, ké todn;

- Nhém nhiém vu vé cong tac ké hoach, 16 chire, hinh chinh;

- Nhém nhiém vy vé ciing tac xdy dymg Déng;

- Thire hién cde nhiém vu khac cua UBND tinh.

Ditu 4. Nhiém vu, quyen han cia Giam die

. Gidm doe Quy 1a ngudi dai dién phap nhin cia Quf, chju trich nhiém cao
nhét, phy trich todn dién v liinh dao, chi dao, diéu hanh. quan Iy chung mei hoat
dong v cong tac cua oo quan diéu hianh nghiép vu Quy phat trién dit theo chir
nfing, nhiém vy, quyén han duge UBND tinh giao.

2, Chiu trach nhiém ca nhin trudc phap hudt va sy chi dao cia Tinh uy, HDND,
UBND tinh va Hoi dong quan 1y Qui theo quy dinh.

3. Gidm doc 1a ngudi chju trach nhiém lanh dao t chire thye hién va bio cdo
két qua edng tac cla don vi vii cdp trén theo quy dinh.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han cia Phé Giam dic

. Pho Gidam dbc 13 ngudi gitip Giam ddc chi dao, diéu hanh, dﬂrnld-:"u: vit kiém
tra mét 80 linh vyre cong tic cia co quan theo sy phin cong cia Gidm doc, chju trich
nhi¢m trude Giam doc va trude phap luit vé cong viée duge phin cong (co viin bin
phan cing cy thé),
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2. Pho Gidm ddc ¢6 trich nhigm béo cdo diy di, kip théi véi Gidm dic vé vige
chi dao, giai quyét nhimg cong viée di duge Gidm dbe phin cdng hojic Gy quyen.

Diéu 6. Nhiém vy, quyén han cia Ké todn trvimg Qui

. K& todn trudmg ¢ nhiém vi, quyeén han theo quy dinh cia Luft ké 104n,

2. Chiu triach nhiém tham muu cho Gidm ddc Quy tit ca cac linh vue vé tai
chinh, ké todn,... theo quy dinh cia phap ludt.

3. Chju trach nhiém trude Lanh dgo Qui va phdp ludt vé thue hién nhiém vy,
quyén han theo quy dinh.

Diéu 7. Nhiém vy, quyén han cia Trudmg, Phé trwdmg phing chuyén mén

|. Truomg phong:

a) Truomg phong chuyén mdn co trich nhiém diéu hanh tit ca céng viéc chung
cia phong, chiu trich nhiém trude Giam déc va trude phap ludr vé két qua cong tac
cua phong.

b) True tiép quan 1y can bd, vién chir T.mng phong: phan cing cong vige hop
¥, phi hop véi trinh d. néng lye dé can b, vién chirc phat huy hét kha nang, hodn
thanh 6t nhiém vy duge giao, chip hanh nghiém chinh ky luit lao ding theo quy
dinh.

2. Pho truong phong:

a) Phé trudmg phong la ngudi gitp viéc cho Truémg phong chi dgo. diéu hinh
cong viée chung cia phong; duge Trudmg phong phin cdng phu trich mét s6 mat
cong tic cy thé, chju trach nhiém trudc Truémg phong, trude linh dao Quy va trude
phép ludt vé cac nhiém vy duge phén cong.

b) Khi Truomg phang di viing, Truong phong iy quyén -:h::- Pho tru::rng phong
chi dao gial quyet cong viec cua phing, chiu trb:h nhi¢m vé w{s. giai quyét cing
viée duge giao va phai bédo cao Trudmg phong vé két qua giai quyét cong viée trong
théi gian Trudng phong ty quyén.

Biéu 8. Cic phong thude co quan Qui:

. Phong To chirc — Hanh chinh

a) Chire nang: La phong chuyén mén ¢6 chirc ning tham muru gitp Lanh dao
Quy 16 chire thye hién cic nhigm vy vé cdng téc hanh chinh, 15 chic bd mdy, can b,
thi dua - khen thuong, ngi vu co quan va phyc vy cong tic déi ndi, dbi NEogi.

b) Nhigm v

- Tham muru va thye hién cdng téc tdng hop, bdo cdo dinh k¥ va ddt xudt cho
Hoi dong quan Iy Qu¥, co quan Qu¥ va tri 16i ciic cong van, bio cio khi cb yéu ciu
cla cdc s, nganh lién quan.

= Tham mmmﬁpmmwmngv@ nghlé’l‘lﬂﬁll.[ﬂ r:huc:h;':mé}', bién
ché phyc vy cong tic cia co quan. Thye hién céng tic quan Iy cdn bd; cdng tic dinh
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gid can bd. 16 chire quy hoach cin b, bd nhiém va bé nhiém lai can bd; cong tic thi
dua - khen thudmg theo quy dinh.

- Cong tic hinh chinh, vin phong: Thire hi¢n cong vige phuc vy dam bao duy
tri hoat dng cia bo médy didu hinh; tham muu cdng tic d6i ndi. d6i ngogi cia Co
quan Quy.

- Giiip Lanh dao Qu¥ trong viée thue hién cic quy dinh cia Nhi nude vé cong
tic quoc phong an ninh, cong tac xiy dung don vi dat chuiin vin héa, dam bao an
toan ANTT; chuvén d6i s6, phong gian bao mit.

- Thye hién cong tde van thu, luu wiY, thi quy, quan ly va sir dung céc loai diu
cua co quan theo quy dinh.

- Nghién i, xiy dyng va dé xuat nhimg bién phap gitp Linh dgo Quy ban
hanh vé t& chirc thuc hign ndi quy, quy ché, cii cich hanh chinh theo quy dinh.

- Chju trich nhiém vé cic céng tic 14 xe, phong chong chiy nd. phong chong
Iyt bdo, bao v§ co quan, phong gian bdo mét; vé sinh mdi tnrimg cong so; quan Iy i
san va st dyung ngudn kinh phi phuc vy hogt déng cta co quan theo ché dd chinh
sdch hién hanh.

- Tham muru, theo ddi va thyre hién edng tic Bang vy.

- Thure hién céc nhiém vy khdc khi duge Linh dao Qui giso,

2, Phong Nghiép vu

a) Chire niing: Phong nghiép vy ¢6 chirc ning tham muru gitp Linh dgo vé ciic
hogt dong nghiép vy lién quan dén quan Iy, sir dn,mg ngudon vin Qub phat h"ié1_1 dit va
Quy dau tr dia phuong; cong tic tai chinh - ké todn; hoat djng tai chinh, kiém todn
ndi b cla dom vi.

b) Nhigm v

- Tham muru quan I'_{r. sit dyng higu qua Quy phit trién dat, cy thé: tham muu
xiy dymg ké hoach {mg vin hing ném; Tiep nhdn ho so, kiém tra, xem xét tham muu
cho Guim doc Quf bao cao UBND tinh vé wéc dé nghj bé tri vén l.::ng+ dé nghj ;.,:m
ngéin von img vé thu hoi von da img tir ngudn von Quf phit trién dat theo ding dieu
1& Qu¥ va quy trinh nghiép vu img vén ciia Qu¥ phit trién dit. Thue hién viée thu phi
img von Quy phét trién dit tinh theo quy dinh hién hinh.

- Thu ng cho vay Quy diu tr dia phuong.

- Thue hién cic nghiép vu ké todn, quan Iy tai chinh, chi tiéu ndi bd cia co
quan Quy.

- Thire hién cac bao cio tong hop thu tién sir dung dit trén dia ban todn tinh
phue vu chi dao diéu hanh cua UBND tinh.

- Thye hign cie nhiém vy khéac khi duge Linh dao Quy giao.
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Dicéu 9. Trich nhigm cia ein b, vién chire, nguin lao ding

I. Mpi cén b, vién chire phai nghiém chinh chdp hanh chinh sich, phap ludt
ctia Nhi murde, tudin thi Ludt vién chire, khéng 1dm nhimg viée bi cim theo quy dinh
hién hanh; thyre higén ding ndi quy, quy ché lam viée cia co quan, xdy dung doi ngii
vién chirc chuyén nghiép, trach nhiém, ning dding, sing tao, liém chinh, hi¢u qua
trong thye thi nhigém vy, hoc tip va lim theo tim guong dao dirc Ho Chi Minh; thie
hién ding quy trinh nghiép vu va phii chju trdch nhiém trude phap ludt. trude Tha
truomg co quan vé két qua thue hién nhiém vy cia minh.

2. Nghién citu, ndm vimg chi triemg, dudmg 18, chinh séch cia dang, phip luiit
cua Nha nuoc 1hu+;hr: finh wire duqc phin cong. Chu dong xiy dymg ké hoach lam vm:
et cd nhin dé tham muu, dé xudt phuong dn gidi quyct cong viée lién quan dén
nhiém vy thuge linh vire céng tic theo ding thim quyeén, trinh ty. thi tue phap ludt.
Gitp lanh dao phong soan théo cde viin ban dé trinh lanh dao Quy theo quy dinh.

3. Trong khi thyc hign nhigm vy, vién chire phii phuc ting sy chi dao, phin
cdng cia cip trén. Dé xudt giai quyét cong vige duge giao theo diing nguyén tic, ché
d¢ quy dinh hi¢n hanh va phai chju trach nhiém ca nhin ve cic cong viée do.

4. Tat ca cac cong viéc déu phai bio céo thong qua Trudmg phong (hodic Phé
triromg phong khi duge iy quyén). Trudmg hop khi théng qua Lanh dao Phang néu
chira 6 syt thong nhat ma o6 co s¢ xdc dinh vige chi dgo cia Linh dgo phong khdng
ding quy dinh thi béo cdo trye tiép véi Lanh dao Qui dé xem xét, chi dao.

5. Chi dong phoi hop céng tic, trao d6i y kién, cung ciip thing tin d6i vai vién
chire trong don vj vé nhimg vin dé lién quan trong qua trinh lam viée. Khi thyre hién
ciic cong viée co sy phoi hop gilta cac phong chuyén mén phai ¢é trach nhiém phéi
hop chit ché voi dong nghiép, thyre hién nhiém vy duge gino ding yéu ciu va thoi
gian quy dinh.

6. Thyre hién tt ché 3 Iap hd so cong viée: bao quan diy du hé so, tii liéy, giir
gin bi mgt nha nudc theo quy dinh. Thyre hign nghiém wic Quy ché lam viée, Quy ché
chi tiéu ndi bd, Quy ché quan 1y tai sin cong va cac quy dinh khic cia co quan Quy.

7. Xdy dymg tip thé doin két, ¢6 16i sbng linh manh, déu tranh véi nhimg biéu
hign nhiing nhéu, tiéu cuc dé xay dymg dgn vj trong sach, vimg manh. Nghiém cﬁm
cén bd, vién chire lgi dung chire vy, quyén han, vi tri cong tac duge phin cing dé
nhilng nhigu, phién ha, truc lgi, giai quyvét cong vide cha cd nhin,

8. Thyre hién che nhiém vy khéic do Trudmg phong va Linh dao Quy phin cong,.

Chwromg 111
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 10. Quan b cing tic giita linh dao Qu¥ véi cic phong thuje Quf

|. Lanh dao Qu¥ chi dgo, diéu hanh hoat déng cia céc phong thude Quy thyre
hién chirc néng. nhiém vu cia cdc phong theo chuong trinh, ké hoach cong tic
chung cua Quy.
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2. Gidm doc, Phé Gidm doc va cée Trugmg, phé truémg phong dinh ky hing
luan s& & chirc hop giao ban, dé bio cdo cac cing viée gidi quyét trong tudn va
trién khai cac ngi dung, nhi¢m vy cong tic cua tudn tiép theo.

3. Khi Giam dbc hogc Phé giam doc phy trich lam viéc véi Truomg phong
thude Quy vé ndi dung cong viée lién quan dén phomg nao thi can bé. vién chirc
tryc tiép theo ddi, thuc hién céng viéc d6 cing tham dy, trir truémg hop linh dao
Qu¥ khéng yéu ciu.

4. Hing thing, Trudmg phong co trach nhigm cip nhit, bdo cdo véi lanh dao
Quy béng van ban hoge cée hinh thire khic vé két qua thye hign vi ké hoach hoat
déng cla phong minh théng qua cude hop tryc bdo hofic tryc tiép (khi 6 yéu cau).

5. Ngoai mdi quan hé thuémg xuyén néu trén, Gidm doc co quyén lam vige
truc tiep véi cac ldnh dao phong va cin bd, vién chire thude phong khi co cong viée
céip thiét hogic khi ¢6 yéu ciu.

Piéun 11. Quan hé cong tac giima cic phong thuje Qui

I. Quan hé cong tic gilra cic phong thude Quy la quan hé phdi hop. Trudng
phong chu tri giai qu;-.ret nhimg cong w&c thude chire ning. nhiém vy, thim qu;.'en
du-.;n: giao; néu vin dé co lién quan dén phnﬂg khdc thi phai phoi hop trao doi ¥
kién giita cic phong cd lién quan dé thong nhit cach thire thye hién nhiégm vy
chung do Giam doc giao.

2. Trong cic hogt djng ph:'::li hop lién quan ma Lianh dao Quy chi dinh mdt
phong chu tri lam déu moi, phong khic ¢ trach nhiém phoi hop, cung cip thing
tin va chiu trach nhiém vé ndi dung dé Trirdng phong chi tri d6 tong hop, dé xuar,
bao dam sy thong nhét trong cong tic chi dgo cia Gidm doe Quy.

Diéu 12. Mbi quan hé cing tic giira linh dgo phong véi edn b, vién chire
thuje phing vi cua cin bd vién chire trong dom vj

|. Quan hé gifta ldnh dao cdc phong thugc Quy vdi can bg, vién chire cua
phing duge giao quan Iv la quan hé chi dpo thye hién. Lanh dao cic phong thude
Qu¥ chi dgo trye tiép dbi vai can b, vién chire cia phong minh. Truémg hop cin
thiét, lnh dao Qu¥ chi dgo trye tigp dbi véi cdn b, vién chire nghiép vy chuvén
mén vi sau do can bd, vién chirc phai béo cdo lgi cho Trudmg hofic Pho Trudng
phéng biét,

2. Quan h¢ gilta cén b, vién chire trong Quy la quan h§ binh ding, phoi hup
cém,g tﬁ: dé hoan thanh nhiém vu. Khi giai quyét cing viéc duge giao, néu co vin
dé gi khong thong nhit vé cach giai quyét, phdi bdo cdo Trudmg phong hodie trinh
linh dao Qu¥ xem xét, quyét dinh.

Piéu 13, Mbi quan hé céng tic vii Hoi dong quan I¥, Ban kiém soat Quy

|, Véi Hi dong quén 1y Quy:

a) Co quan diéu hanh nghiép vy Quy phat trién ddt chiju s lanh dao, quan Iy
todn dién coa Hoi dong quan Iy Quy bing céc chi truong, ké hoach hang nam va
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trung han 5 ndm thong qua céc nghj quyét, két ludn. Lanh dao thuémg xuyén cic
hoat déng ctia Qu¥ théng qua cic ¥ kién chi dao, diic biét trong linh dao qudn 1y, sir
dung ¢ hiéu qua ngudn von Qui PTD dé phuc vy nhigm vy phat trién kinh té - xa
héi cia dia phuong; Lanh dao xdy dung kién toan 16 chirc bd may, bién ché, co ché
hoat ding va céc ké hoach khéc cia Co quan diéu hanh nghiép vy Qug.

b) Co quan diéu hanh nghigp vy Qu¥ cln cr n§i dung linh dao. chi dao cua
HBQL Quy xiy dyng chirong trinh, ké hoach trién khai thye hién. Té chirc quén 1y,
diéu hinh nghiép vy chuyén mén hing ngiy theo ding ché dé Nha mude v sy lnh
dao cia HDOL Quy. Dinh k¥ bao céo két qua thyre hién cho HPOQL Quy., BKS Quf
dé phuye vy cong tic lanh dgo, diéu hanh chung.

2. Vi Ban kiém sodt Qui

a) Co quan diéu hanh nghiép vu Qu¥ phat trién dit chiu sy gidm sat, kiém ta
ciia Ban kiém sodt Quf theo quy dinh cia phéap lujt, Diéu 1¢ Quy. Quy ché lam viée
ctia Ban kiém sodt va cde quyét dinh clia HPQL;

b) Khi c6 yéu cdu kidm tra, gidm sit, Lanh dao Qu§ cé trich nhiém chi dao
cae phong chuyén mén nghiép vy lién quan cung cip diy di, kip thdi cac viin ban,
hé so, tai liéu, s6 ligu oo lién quan dén hoat ding ctia Qu¥ dé phuc vy cho vige
kiém tra, giam sat clia Ban kiém sodt Quy. Cae 16 chire, cd nhin duge véu ciu cung
cip tai lidu, sb liéu phai chju trach nhiém vé tinh trung thuc. chinh xéc cia tai lidu,
s0 liéu dé.

Diéu 14. Méi guan hé vai Tinh gy, HPND, UBND tinh

. Thyre hién theo Quy ché lam viéc ciia UBND tinh, Giam ddc e trach nhiém
phuye ting sy lanh dao, chi dao, kiém tra, huémg din va chip hanh céc nghj quyét,
chi thj, quyét dinh cia Tinh Gy, HDND, UBND tinh; bdo cdo tinh hinh céng téc
theo ché dé dinh ki va theo véu ciu dit xudt vai Tinh ay, HDND, UBND tinh,

2. Giam déc c6 trach nhiém phan anh vuéng mac, khé khan trong qua trinh
thyre hjén chire nang, nhiém vu cia minh, kién nghj nhimg vin dé khéng phi hop
cin sira ddi, bd sung trong céc quy dinh, trong chi dao diéu hanh.

Diéu 15. Quan hé cong tic véi cie S, nganh, co quan cip tinh, UBND cip i

1. Quan hé céng tac véi cic s&, nganh, co quan cip tinh, UBND cdp xd,
phirimg trong cong tic quan ly nhi nude vé tai chinh, ngin sich wén dja ban la
quan h¢ phoi hop lam vige.

2. Trong pham vi nhiém vy duge phin céng, Qui phat trién dit duge yéu cau
bdo céo tinh hinh va {:&:m dé c6 lign quan dén viée thyc hién nhiém vy phén
cong theo sy chi dao cia Uy ban nhéan dén tinh.

3. Khi giai quyét cdc vin dé thuje thim quyén cia Quy phat trién dat c6 lién
quan dén chire nang, nhi¢m vy cla co quan khée, nhét thiét phm hoi ¥ kién coa Thi
trudmg co quan d6. Do véi nhimg viin dé vugt thim quyén hogc tuy ding thim
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quyén nhumg khéng dii kha ning va diéu kién dé giai quyét hodic sau khi thao lugn
con ¢6 ¥ kién khac nhau, Gidm doc phai chii dong lam viée voi Thil truong cac co
quan ¢6 lién quan dé hoan chinh hé so trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC, HOI HOP

Ditu 16. Ché di lam viée cita Ban Giam die Quy

|. Gigm déc ein eir dudmg 161, chi treong chinh sach cia Bang va phap lugt
ciia Nhi nuée, chuong trinh céng téc cua Tinh Gy, HDND, UBND tinh va Hji dong
quin ¥ Qu¥ hang nam dé chi dao xdy dimg chuong trinh, ké hoach céng téc cu thé
cta co quan lam co so cho qua trinh lanh dao thyre hién nhigém vy duge giao.

2. Gidm doc 1a ngudi didu hanh, chi trl va két ludn moi cdng viée c6 lién quan
dén nhiém vy, cong téc cia Quy trong cic cude hop Lanh dgo Quiz Phé Gidm dic
chii déng giai quyét, chi dao, didu hanh nhimg céng viée thude linh vire duye phén
cong, phy trach.

3. Khi gidi quyét v quyét dinh cde vin dé quan trong co tinh cip thiét hogic do
yéu cdu cong viéc, tip thé lanh dao Quy cb thé hop dét xuit (do Gidm dbc quyét
dinh).

Biéu 17. Ché d§ giao ban, hji hop

1. Tt ¢ cée cude hop phai chudn bi k¥ cdc ndi dung, chuong trinh. thai gian.
d6i tugng, mai thue hién, nhim dam béo tinh hiéu qua. Cude hop hang tudn, hing
théang, 6 thing va hing nam hodic bt thudmg cla co quan phai ghi bién ban dé lwu
il diy di ndi dung cude hop, luu theo di théng bao (bién ban) cudc hop.

2, Khi cén thiét, Giam dic quyét dinh t6 chire hop véi Trudng cac phong thude
dé xir Iy cdng viéc. Thye hign giagm cdc cude hop khing cin thiét. Nhimg vin dé méi
phét sinh, nhimg kh khan, vuong mic.... céc phong thuge Quf phai bio cio kip thoi
Gidam disc, Pho gidm doc dé xir 1y ngay.

3. Dinh k¥ hang tuin, Giam déc chi tri cude hop giao ban dé kiém diém cong
tac chi dao. dicu hanh, t6 chire thye hién nhi¢m vy cia cic phong: dé ra ké hoach
céng tic tuan tiép theo nhim dam bao sy chi dao, diéu hanh tip trung théng nhdt,

4. Héi nghj can b, vién chirc hang nim thyre hién theo quy dinh hién hinh cta
Nhi nude.

5. Giam die tao moi diéu kién thugin lgi d& cic 16 chire doan thé trong co quan
10 chire hop dinh ky hofe dgt xuiit theo quy dinh cia Diéu Ié va quy ché cia 16 chirc
dodn thé.

Diéu 18. Di cing tic

I. Di cong tac ngodi tinh:
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a) Giam doc di cng téc ngoai tinh hodc di hoc tp. di cong tac dai ngiy, nghi
phép ndm phai thye hién ché dj bdo co theo ding quy ché cua UBND tinh va ¢b
viin ban uy qu:lffén cho Pho giam ddc diéu hanh nhiém vu cla co quan trong thin gian
Giam ddc di ving.

b) Pho giam dde, Trudmg, pho cae phong thude Qui di cong tic ngodi tinh phai
bio cio va duge sy déng v cia Giam dbe.

c¢) Can bd, vién chirc thude cic phong di cong tc ngoai tinh do Truomg phong
phin cong va duge Gidm ddc dong ¥; néu do vién chirc dé xuat phéi bio céo ndi
dung, thévi gian lam viée va duge s ddng ¥ etia Trudmg phong va Gidgm doc.

2. Pi cong tac trong tinh:

a) Phé Giam dbe Qui di cong téc theo sy phin cong cia Giam dbe.

b) D5i v6i liinh dgo phong v vién chire di cong tic phai duge sy dong ¥ cua
lanh dgo Quy; vién chirc di cong tic o trich nhiém chudn bi ndi dung, diém den,
thai gian lam viée va hodn thanh cong vige duge giao, khi vé phai bido cao ket qua cu
thé wéi linh dpo phong va linh dao Qui.

3. Viée cp gidy di duimg:

Giam ddc ty quyén cho Trudmg phong Té chire - Hinh chinh ky. cdp gidy di
duimg cho cin b, vién chire cac phong thuje Quy di cong tic trong va ngodi tinh,

Piéu 19. Quy dinh gidi quyét nghi phép, dm dau, thai sin, nghi giai quyét
vige riéng

1. Cin bd vién chirc co quan hang nim duge nghi phép tiéu chuin theo quy
djnh cia Luit Lao dong.

2. Cén bd, vién chirc va Phé triimg phong xin nghi viée dé giai quyét viée riéng
mit ngﬁj'u'&xuﬁn;plﬁi béo cdo vi duge sy ddng v cia Triudmg phong; nghi trén 01
ngay phii c6 ¥ kién ciia Gidm dbe hoge Phé Gidm dbe. Trudmg phong chuyén mén
nghi vige riéng tir 01 ngdy tré 1én phai ¢6 c6 ¥ kién cua Ban Gidm doc: Pho Gidm
dée nghi 01 ngay triy 1én phai bdo cdo vii Gidm doc,

3, Cén b, vién chirc duge nghi ché dd khac theo quy dinh i Lugt Lao ding,
Ludt Bao hiém xa hoi va céc quy dinh khic,

4. Ciic trrémg hop nghi phép. nghi viéc riéng, 6m dau, thai san....can b, vién
chite phai lim dem duge linh dgo phong théng nhét va trinh Gidm ddc xem xét,
quyét djnh (trir treomg hep Gidm déc Gy quyén cho Phé gidm doc quyét dinh), don
giri phdng Té chire — Hanh chinh dé theo dai chung. Trong tnémg hop cén b, vién
chire ¢6 1y do dfic bigt (tai nan, thai san,...) khong kip lam don. thi ban than hofic
ngudi thin cia ngwdi xin nghi phai dién thogi xin phép_iﬂnh dao phong va Gidm doc.
Sau dé, phai bd sung dom xin nghi v giri vé phong T6 chire — Hanh chinh mt bén
dé theo dai.
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Chwrong V
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Diéu 20, Thing tin, bio cio dinh k¥ tinh hinh, két qua cing tic, gigi
quyét nhimg ¥ Kién chi dgo cia ciip trén, dé nghj cia don vi

1. Cae phong thude Quf chip hanh nghiém tic viéc bdo cio dinh gid két qua
thye hig¢n cac ke hoach, chuong trinh cong tac thang, quy, ndm dam bao ding thin
gian, chat lugng.

2. Cée phﬂmg trire thude cd trich nhiém tri lﬂn tham muru dé xufdt véi Linh
dao Du_f.f tra 1i cdp trén v cde don vj khi ¢6 yéu ciu theo third gian quy d|nh Néu
khdng ¢6 thai gian quy djnh, thi trong phpm vi 03 ngay lam viée (nhimg vin dé don
gian) va 07 ngdy lim viée (nhimg véin dé 16n, phire tap) cde phong phai trinh Linh
dpo Quy tra loi; qua thén gian nay ma khong tra lin (hodc khéng ¢6 1y do chinh
dang) thi Triromg phéng s& phai chiju trich nhig¢m.

Diéu 21. Viée cong khai théng tin

|. Nhimg vige sau diy s& duge co quan théng bdo cong khai cho cin bd, vién
chire duge biét:

a) Cde chi triromg, chinh sich cia Pang va Nha nudc lién quan dén cong viée
cua co quan.

b) B¢ an, ké hoach, bao cio, chuong trinh cong téc hang nim, quy. thing cua
©O quan.

¢) Dy todn va quyét todn kinh phi quan 1§ hanh chinh cia co quan hing ném:

d) Tuyén dyng, khen thudng, ky luft, ning bie luong, chuyén ngach, ning
ngach vi dio tao. quy hoach, dé bat, bo nhiém, luin chuyén, diéu déng... cin bé,
vién chire.

d) Cae vy viée xir Iy vi pham trong co quan di duge két ludn; két qua giai
quyét khicu nai, t6 cdo trong ndi bd co quan.
¢) Néi quy, quy ché hoat djng cla co quan.

2. Tiry theo diéu kién thye té cia co quan sir dung mdt trong cac hinh thire
cong khai sau:

a) Niém vét 1ai co quan;

b) Théng bao trén trang Web ciia Qu¥;

¢) Thong bao tai Hi nghj can b, vién chirec co quan;

d) Théng béo bing van ban giri toan thé can b, vién chire co quan;

d) Théng béo cho ngudi phy trdch cde b phin ciia co quan va yéu ciu ho
théing bao dén cdn b, vién chirc lam viée trong b phin do;

e) Thing béo béng vin ban cho Chi bd, Ban chip hanh Céng doén, Doan
Thanh nién trong co quan.
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Chwromg V1
TO CHUC THUC HIEN

Bicu 22. Quy ché nay duge pho bién dén tit ca cac phong thude Quy, Chi b
v cic 10 chire doin thé, cdn b, vién chirc trong Quy phat trién dit tinh Quang Tri
dugce biét vi to chire thye hién nghiém tic.

Piéu 23. Viéc sira dbi, bd sung Quy ché nay khi ¢ nhimg quy dinh mdéi, trong
qui trinh thyc hign, néu c6 khé khiin, viéng mac, yéu ciu Trugng cée phong béo
cdo kip thoi vé phong To chire — Haph chinh dé tong hop. trinh Gidm déc xem xét,
sira d6i, bd sung cho phil hop..




